
AREP BRETAGNE

vos contacts départementaux

ACCUEIL, SECRÉTARIAT

Accueil, image de l’établissement . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Accueil téléphonique . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Assistante de Direction. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

De la comptabilité à la gestion . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Le recouvrement des impayés . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Les écrits professionnels . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

BUREAUTIQUE, INFORMATIQUE

Environnement Windows, initiation informatique

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Excel initiation. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Excel perfectionnement . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Open Office perfectionnement . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Passeport Compétences Informatique Européen PCIE

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Passeport internet . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Photoshop initiation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Photoshop perfectionnement . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Power Point . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Tableau interactif . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Word initiation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Word perfectionnement . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

RESSOURCES HUMAINES,
DÉVELOPPEMENT PERSONNEL

Du stress à l’énergie positive . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Écoute et entretien de relation d’aide . . . . . . . Durée : 3 jours

EVS : anticiper la fin du contrat aidé . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Gérer les conflits en éducation . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Groupe d’analyse de pratiques professionnelles

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La conduite d’une réunion - l’animation de groupe

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La fonction tutorale. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La gestion d’équipe . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Préparer les entretiens professionnels . . . . . . . Durée : 2 jours

Relation éducative et autorité. . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Se libérer du stress en situation de travail . . . Durée : 3 jours

PRISE EN CHARGE DE L’ENFANT

Accueil d’un enfant handicapé . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Activités d’éveil enfant 3 – 6 ans . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Communication adulte / petite enfance . . . . . . Durée : 2 jours

Des livres avant de savoir lire . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Développement de l’enfant . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

EVS : scolarisation d’un enfant handicapé . . . . Durée : 2 jours

L’accueil de l’enfant en maternelle. . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La place de l’ASEM dans la communauté éducative

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Le langage chez l’enfant de 0 à 2 ans . . . . . . . . Durée : 3 jours

DÉVELOPPEMENT DE L’ADOLESCENT

EVS : scolarisation d’un enfant handicapé . . . . Durée : 2 jours

Être adolescent aujourd'hui . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Les conduites à risques chez l'adolescent. . . . . Durée : 2 jours

RESTAURATION COLLECTIVE

Alimentation et équilibre alimentaire . . . . . . . . Durée : 1 jours

Atelier cuisine diététique . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Perfectionnement en cuisine . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Perfectionnement en pâtisserie . . . . . . . . . . . . . Durée : 1  jour

Présentation et décoration en restauration collective

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Mise en place de formules de buffet . . . . . . . . . Durée : 3 jours

HYGIÈNE

Bonnes pratiques hygiène . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Démarche Haccp - Personnel de cuisine . . . . . . Durée : 3 jours

Démarche Haccp - Personnel de service . . . . . . Durée : 3 jours

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . dont 2 jours tronc commun

Hygiène alimentaire, nouvelle réglementation et normes

européennes . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Hygiène et circuit du linge-norme RABC . . . . . Durée : 2 jours

Hygiène et entretien des locaux . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

MAINTENANCE

Électricité bâtiment . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Entretien des chaudières . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Habilitation électrique - premier niveau. . . . . . Durée : 3 jours

Soudage au service de l'entretien . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

SÉCURITÉ

Gestes et postures au travail . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Prévention du risque chimique . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

SST - initiation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1,5 jours

SST - recyclage . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 0,5 jours

ESPACES VERTS

Aménagements paysagers et entretien . . . Durée : 2 à 5 jours

Application raisonnée des produits phytosanitaires

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Art floral . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Entretien matériel parc et jardin. . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Reconnaissance de végétaux . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

LANGUES

Anglais . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : individualisée

Anglais à usage professionnel . . . . . . . . . . . Durée : individualisée

PROJETS PROFESSIONNELS

Accompagnement CAE CIE . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 8 jours

Accompagnement VAE  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Bilan de compétences  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Démarche de reconnaissance des acquis  . . Durée : 3 jours

Préparation concours  . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 à 10 jours

FORMATION CONTINUE 2008-2009

PERSONNEL OGEC

Ille et Vilaine : Régine DIVERRES Tél. 02 99 17 22 40

Morbihan : Anthony KUNZ Tél. 02 97 25 80 08 
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Côtes d’Armor : Bénédicte BEAUDOIN Tél. 02 96 31 18 40

Finistère : Pierre-Yves LE GALL Tél. 02 98 33 75 75 
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FORMATION CONTINUE 2008-2009

PERSONNEL OGEC

ACCUEIL, SECRÉTARIAT

Accueil, image de l’établissement . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Accueil téléphonique . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Assistante de Direction . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

De la comptabilité à la gestion  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Le recouvrement des impayés  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Les écrits professionnels  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

BUREAUTIQUE, INFORMATIQUE

Environnement Windows, initiation informatique

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Excel initiation . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Excel perfectionnement  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Open Office perfectionnement  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Passeport Compétences Informatique Européen PCIE

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Passeport internet  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Photoshop initiation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Photoshop perfectionnement . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Power Point  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Tableau interactif  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Word initiation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Word perfectionnement  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

RESSOURCES HUMAINES,
DÉVELOPPEMENT PERSONNEL

Du stress à l’énergie positive  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Écoute et entretien de relation d’aide  . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

EVS : anticiper la fin du contrat aidé  . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Gérer les conflits en éducation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Groupe d’analyse de pratiques professionnelles

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La conduite d’une réunion - l’animation de groupe

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Durée : 3 jours

La fonction tutorale  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La gestion d’équipe  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Préparer les entretiens professionnels  . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Relation éducative et autorité . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Se libérer du stress en situation de travail  . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

PRISE EN CHARGE DE L’ENFANT

Accueil d’un enfant handicapé  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Activités d’éveil enfant 3 – 6 ans  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Communication adulte / petite enfance  . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Des livres avant de savoir lire  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Développement de l’enfant  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

EVS : scolarisation d’un enfant handicapé  . . . . . . . . . . . .Durée : 2 jours

L’accueil de l’enfant en maternelle  . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

La place de l’ASEM dans la communauté éducative

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Durée : 2 jours

Le langage chez l’enfant de 0 à 2 ans  . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

DÉVELOPPEMENT DE L’ADOLESCENT

EVS : scolarisation d’un enfant handicapé  . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Être adolescent aujourd'hui  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Les conduites à risques chez l'adolescent  . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

AREP BRETAGNE

vos contacts départementaux

Ille et Vilaine : Régine DIVERRES Tél. 02 99 17 22 40

Morbihan : Anthony KUNZ Tél. 02 97 25 80 08 

Côtes d’Armor : Bénédicte BEAUDOIN Tél. 02 96 31 18 40

Finistère : Pierre-Yves LE GALL Tél. 02 98 33 75 75 
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FORMATION CONTINUE 2008-2009

PERSONNEL OGEC

RESTAURATION COLLECTIVE

Alimentation et équilibre alimentaire  . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Atelier cuisine diététique  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Perfectionnement en cuisine  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Perfectionnement en pâtisserie  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 jours

Présentation et décoration en restauration collective  . . . . . . . .

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Durée : 2 jours

Mise en place de formules de buffet  . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

HYGIÈNE

Bonnes pratiques hygiène  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Démarche Haccp - Personnel de cuisine  . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Démarche Haccp - Personnel de service  . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . dont 2 jours tronc commun

Hygiène alimentaire, nouvelle réglementation et normes euro-

péennes . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Hygiène et circuit du linge-norme RABC  . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Hygiène et entretien des locaux  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

MAINTENANCE

Électricité bâtiment  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 5 jours

Entretien des chaudières  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Habilitation électrique - premier niveau  . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Soudage au service de l'entretien  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

SÉCURITÉ

Gestes et postures au travail  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Prévention du risque chimique  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

SST - initiation  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1,5 jours

SST - recyclage  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 0,5 jours

ESPACES VERTS

Aménagements paysagers et entretien  . . . . . . . . . . . Durée : 2 à 5 jours

Application raisonnée des produits phytosanitaires

 . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Art floral  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

Entretien matériel parc et jardin  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Reconnaissance de végétaux  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 2 jours

LANGUES

Anglais  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : individualisée

Anglais à usage professionnel  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : individualisée

PROJETS PROFESSIONNELS

Accompagnement CAE CIE  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 8 jours

Accompagnement VAE  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Bilan de compétences . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Démarche de reconnaissance des acquis  . . . . . . . . . . Durée : 3 jours

Préparation concours  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . Durée : 1 à 10 jours

AREP BRETAGNE

vos contacts départementaux

Ille et Vilaine : Régine DIVERRES Tél. 02 99 17 22 40

Morbihan : Anthony KUNZ Tél. 02 97 25 80 08 

Côtes d’Armor : Bénédicte BEAUDOIN Tél. 02 96 31 18 40

Finistère : Pierre-Yves LE GALL Tél. 02 98 33 75 75 
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